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Prefeitura Municipal de Teresina

DECRETO N" 14.605, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2014.

Dispde sobre a aplicaciio da Lei de Acesso & Informacio,
no Ambito da Administragio Direta e Indireta do
Municipio de Teresina, em consondncia com a Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e d4
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TERESINA, Estado do Piaui, no uso de sua competéncia privativa
fixada no inciso XXV, do art. 71, da Lei Orgénica do Municipio, e

CONSIDERANDO que os principios da publicidade, moralidade e transparéncia devem nortear a
atividade administrativa estatal, conforme estabelece o art. 37. da Constituicio Federal vigente; e

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informagdo, previsto no inciso XXXII1, do art. 5° no inciso 11, do § 3°, do art. 37, e no § 2°, do art.
216, todos da Constituicdo Federal vigente, ‘

DECRETA:

Art. 1° O acesso a informagdo, no mbito do Poder Executivo Municipal, fica regulado por este Decreto,
observados os termos e condigdes estabelecidos na Lei Federal n® 12.527, de 1.8 de novembro de 2011.

§ 1° As informagdes de transparéncia ativa serfio disponibilizadas no link “ACESSO A INFORMACAO”,
no sitio da Prefeitura Municipal de Teresina, na rede mundial de computadores, em local de facil visualizagdo.

§ 2° Para os fins deste Decreto. entende-se por transparéncia ativa as informacgdes livremente
disponibilizadas a sociedade no sitio da Prefeitura Municipal da Teresina, na rede mundial de computadores,
sem que haja a necessidade de solicitagdo de qualquer interessado.

§ 37 Subordinam-se as disposi¢des deste Decreto:

[ - 0s 6rgdos plblicos integrantes da Administragdo Direta do Poder Executivo do Municipio de Teresina;
Il - as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas piblicas, as sociedades de economia mista e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de Teresina.

Art. 2° Aplicam-se as disposi¢tes deste Decreto, no que couber, as entidades privadas sem fins lucrativos
que recebam, para realizag@io de agdes de interesse publico. recursos piblicos diretamente do orcamento ou

mediante subvencdies sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros
instrumentos COHgCﬂB!CS

Pardgrafo Gnico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput, deste artigo, refere-

se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinag@io, sem prejuizo das prestagdes de contas a que
estejam legalimente obrigadas.

Art. 3° Para o cumprimento do disposte neste Decreto, os drgos e entidades publicas terfio, em seu
acesso e & disposi¢ao do interessado. no dmbito de suas competéncias e independentemente de requerimentos,
informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.
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I - registro das competéncias ¢ estrutura organizacional, enderegos e telefones das respectivas unidades e
horéarios de atendimento ao publico; *

11 - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

[11 - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatdorios, inclusive os respectivos editais e resultados,
bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas. agdes. projetos e obras de orgdos e entidades,
segundo a classificagdo or¢amentaria; e

VI - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2° Deverdo ser utilizados todos os meios ¢ instrumentos legitimos a disposi¢do dos orgdos e entidades
publicas, sendo obrigatéria a divulgagdo em sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet).

§ 3° As informagdes referidas no inciso 1, deste artigo, serdo alimentadas nos respectivos sitios pelos
orgdos e entidades publicas, no ambito de suas administragdes. ;

§ 4° Cabera a Coordenadoria de Ouvidoria do Municipio, vinculada 8 SEMGOV, zelar pelo cumprimento
do disposto no paragrafo anterior, bem como acompanhar as atualizagdes posteriores.

§ 5° Em cumprimento ao disposto no § 4°, deste artigo. a alteragdo de qualquer dado referido no inciso I,
deste artigo, deverd ser comunicada pelo drgdo ou entidade & Coordenadoria de Ouvidoria do Municipio, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias da respectiva alteragfo.

§ 6° Nos casos em que a informacdo estiver sob gestdo centralizada, a responsabilidade acerca de sua
disponibilizacdo sera do érgfo central.

Art. 4° A Controladoria Geral do Municipio, vinculada & SEMF, e a Coordenadoria de Ouvidoria do
Municipio, em conjunto, apresentarfio cronograma de implementagdo de melhorias da transparéncia ativa, que

devera contemplar as seguintes acdes, além de outras decorrentes da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011:

I - criagdo de ferramenta de pesquisa de conteido, que permita o acesso a informagéo de forma objetiva,
transparente, clara e em linguagem de facil compreensio; e

II - mecanismo que possibilite a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos € ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informagdes.

Art. 5° Os drgdos e entidades sdo os responsaveis pela atualizacao das informagdes de interesse coletivo
ou geral, especialmente aquelas mencionadas no art. 3° deste Decreto, no ambito de suas administragdes,
ressalvadas aquelas cuja centralidade ndo esteja sob as suas responsabilidades.

I{’arégrafo Gnico. Durante a fase da implantagio do “ACESSO A INFORMACAQ”, os dados serdo
atualizados até o ultimo dia util do més subsequente.

Art. 6" Os sitios da Prefeitura Municipal de Teresina, utilizados para promover a divulgagdo de
informacdes deverao:

I - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica ou telefonica,
com o drgio ou entidade detentora dos referidos sitios; e

11 - conter banner indicativo acerca da Lei de Acesso a Informagdo, do Portal da Transparéncia e do
Diério Oficial do Municipio.

Art. 7° Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a informagdes, & Coordenadoria de
Ouvidoria do Municipio e aos orgaos e entidades, referidos no art. 1°, deste Decreto.
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§ 1° O pedido deve conter:

a) o nome do requerente;

b) dados para contato, que poderé ser e-mail, telefone ou enderego, a fim de que a informagéo solicitada
seja encaminhada. caso ndo seja possivel fornecé-la imediatamente;

¢) especificacdo da informagdo requerida.

§ 2° Ndo serfio aceitos pedidos genéricos, cuja identificagdo do suporte documental da informagéo
requerida fique inviabilizada, ou pedidos desarrazoados, que requeiram a produc¢do ou o processamento dos
dados por parte do drgdo ou entidade piblica demandada.

§ 3° S&o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitagdo de informagdes
de interesse publico.

Art. 8° O pedido de acesso a informagdes formulado pelo interessado serd apresentado perante a
Coordenadoria de Ouvidoria do Municipio ou perante cada orgdo ou entidade referidos no art. 1°. deste
Decreto, os quais contario com servidor designado exclusivamente para o desempenho das fungdes especificas
relativas aos procedimentos do cumprimento do direito de acesso a informagio.

Paragrafo tnico. No desempenho dessas atividades, a Coordenadoria de Ouvidoria do Municipio e os
Orgdos e entidades referidos no art. 1°, deste Decreto, deveriio:

I - atender ¢ orientar o piiblico quanto ao acesso a informagdes. encaminhando-o aos setores responsaveis,
quando for o caso;

Il - protocolizar os requerimentos de acesso a informagdes, adotando os procedimentos necessarios as
suas tramitagdes:

HI - informar sobre a tramitagéo dos pedidos de acesso nas suas respectivas unidades;

[V - controlar os prazos de respostas dos pedidos de acesso, informando aos setores responsaveis a
proximidade do término do prazo; -

V - receber as informacdes prestadas pelos setores responsaveis, encaminhando-as aos interessados; e

VI - manter histérico dos pedidos recebidos.

Art. 9° Para fins de entrada e controle de pedidos serdo utilizados, preferencialmente, os sistemas de
acesso a informagao disponibilizados na internet.

§ 1° Optando o interessado por requerer a informagdo através de meios fisicos, o pedido serd apresentado
a Coordenadoria de OQuvidoria do Municipio ou perante os 6rgdos e entidades referidos no art. 1°, deste
Decreto. que o converterdio para o formulario digital especifico para esse fim.

§ 2° Em cada formuldrio, 56 sera permitido o pedido de | (uma) informagao.

Art. 10. A Coordenadoria de Ouvidoria do Municipio e os demais orgdos ou entidades publicas deverao
autorizar ou conceder o acesso imedialo a informagdo disponivel, quando possivel, observadas as restrigdes
referidas neste Decreto, adotando as medidas necessarias a manutencdo da informagao em cadastro proprio.

§ 17 Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, o o6rgdo ou entidade que receber o pedido deverd, em
prazo nao superior a 20 (vinte) dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta. efetuar a reprodugdo ou obter a certidao;

IT - indicar as razdes de fato e de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;

I - adotar as providéncias previstas nos artigos seguintes, garantindo o acesso do interessado a
o~ ~ ¥
informagao.
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§ 2° O prazo referido no § 1° deste artigo. podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual serd cientificado o requerente.

§ 3° Sem prejuizo da seguranca e da prote¢do das informagdes e do cumprimento da legislagdo aplicavel,
0 orgdo ou entidade podera oferecer meios para que o proprio requerente possa pesquisar a informagdo de que
necessitar.

§ 4° Quando for negado o acesso por se tratar de informacio total ou parcialmente sigilosa, o requerente
deverd ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e condi¢des para sua interposicdo, devendo,
ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua apreciacdo.

§ 5° A informagdo armazenada em formato digital serd fornecida, preferencialmente, nesse formato.

‘ § 6° Caso a informagio solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrdnico ou em
! qualquer outro meio de acesso universal, serdio informados, a0 requerente, o lugar e a forma pela qual podera
se consultar, obter ou reproduzir a referida informagdp, procedimento esse que desonerard o orgdo ou entidade
L publica da obrigacdo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para

realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 11. Nos casos em que ndo for possivel atender imediatamente a solicitagdo, o pedido de acesso a
informagdes constante de formuldrio especifico, quando protocolizado perante os 6rgdos e entidades referidos
no art. 1°, deste Decreto, serd encaminhado a sistema gerenciado pela Coordenadoria de Ouvidoria do
Municipio, que o distribuird para os 6rgaos responsaveis pela manutencdo da informagio solicitada.

Art. 12. O 6rgdo ou entidade referido no art. 1°. deste Decreto, para o qual for distribuido o pedido de
acesso a informagdes, prestard os devidos esclarecimentos relativos a solicitagdo, 0s quais serfio encaminhados
ao sistema gerenciado pela Coordenadoria de Ouvidoria do Municipio.

Art. 13. A Coordenadoria de Ouvidoria do Municipio adotara as medidas cabiveis para a divulgacdo da
informagdo ao interessado.

Paragrafo tnico. Sera providenciada a manutencio de tal informagdo em cadastro proprio, facilitando a
resposta em solicitagdes semelhantes.

Art. 14. O servigo de busca e fornecimento da informacao ¢ gratuito, salvo nas hipdteses de reproducéo
ou impressao de documentos pelo 6rgdo ou entidade publica consultada, situagdo em que poderd ser cobrado o
valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 1° Resolucdo da Secretaria Municipal de Finangas - SEMF / Controladoria Geral do Municipio
estabelecerd, em até 15 (quinze) dias, contados da vigéncia deste Decreto, o valor referido no capui, deste
artigo. devendo ser utilizada sempre que necessario.

§ 2° Estard isento de ressarcir os referidos custos todo aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita

- faz&-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

Art. 15. Quando se tratar de acesso a informagio contida em documento cuja manipulagdo possa
prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com certificagdio de que esta confere com
o original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtengdo de chpias, o interessado poderd solicitar que, as suas
expensas e sob supervisao do servidor piblico. a reprodugio seja feita por outro meio que ndo ponha em risco
a conservacdo do documento original.
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Art. 16. E direito do requerente obter o inteiro teor da decisdo de negativa de acesso, por certiddo ou
copia. :

Art. 17. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da negativa de acesso, poderd o
interessado interpor recurso contra a decisfo, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da sua ciéncia.

Art. 18. O recurso sera dirigido & autoridade superior do Orgdo ou entidade que exarou a decisdo

impugnada. que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias sobre a possibilidade de deferimento da
solicitagdo.

Paragrafo tnico. Entendendo necessario, e desde que devidamente justificado, a autoridade superior do
orgdo ou entidade recorridos poderd promover consulta a Procuradoria-Geral do Municipio, que se manifestara
no prazo maximo de 5 (cinco) dias, situagdo em que se suspende o prazo para decisdo.

Art. 19. Ndo podera ser negado acesso a informagdo necessaria a tutela judicial ou administrativa de
direitos fundamentais.

Paragrafo Gnico. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem violagdo dos

direitos humanos, praticados por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas, ndo poderdo ser objeto
de restricdo de acesso.

Art. 20. Ficam ressalvadas as demais hipéteses constitucionais e legais de sigilo e de segredo de justica,
bem como as hipdteses de segredo industrial, decorrentes da explorac@o direta de atividade econdmica pelo
Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo com o Poder Publico.

Art. 21. Sdo consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado e, portanto, passiveis
de classificagdo, nos termos do art. 23, da Lei Federal n° 12.527. de 18 de novembro de 201 I, as informagdes
cuja divulgagao ou acesso jrrestrito possam:

I - pdr em risco a autonomia municipal;

Il - prejudicar ou pdr em risco a condugdo de negociagdes estratégicas para a municipalidade, ou as que
tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

I - por em risco a vida, a seguranga ou a satde da populagéo;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou monetaria do Municipio;

V - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, assim
como a sistemas, bens. instalagSes ou dreas de interesse estratégico municipal;

VI - por em risco a seguranga de instituicdes ou de altas autoridades municipais e seus familiares, ou
autoridades nacionais e estrangeiras em transito no Municipio;

VI - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investiga¢ao ou fiscalizagdo em andamento.

Art. 22. A informagdo em poder dos ¢rgdos e entidades publicas, observado o seu teor e em razio de sua
imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Estado, podera ser classificada nos termos do art. 24, da
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 201 1.

§ 19 Os prazos maximos de restri¢éo de acesso & informago. conforme a classificag@o prevista no caput,
deste artigo, comegam a contar a partir da data de sua producdo e sdo aqueles estabelecidos na Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 201 1.

§~2° As informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito e Vice-Prefeito e respectivos
cOnjuges e fithos(as) serdo classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o término do mandato em
exercicio ou dov(lltimo mandato, et caso de reeleicio.
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§ 3° Alternativamente aos prazos referidos no §1°, deste artigo. podera ser estabelecida como termo final
de restrigdo de acesso a ocorréncia de*determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo
maximo de classificagio.

§ 4° Transcorrido o prazo de classificagio ou consumado o evento que defina o seu termo final, a
informagéo tornar-se-a, automaticamente, de acesso piiblico.

§ 5° Para a classificagdo da informagdo em determinado grau de sigilo, deverd ser observado o interesse
pablico da informacao e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

I~ a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e
I1- 0 prazo méximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Art. 23. O tratamento das informagdes pessoais devera observar o disposto no art. 31, da Lei Federal n°
12.527/2011. :

Art. 24. Os drgdos e entidades publicas respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da
divulgago ndo autorizada ou utilizago indevida de informacdes sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a

apuragdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de
regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se & pessoa fisica ou entidade privada que, em virtude de

vinculo de qualquer natureza com ¢rgdos ou entidades, tenha acesso a informac@o sigilosa ou pessoal ¢ a
submela a tratamento indevido.

Art. 25. No prazo de 10 (dez) dias, a contar da entrada em vigor deste Decreto, por meio de Portaria, o
dirigente maximo dos drgdos e entidades citados no art. 1°. deste Decreto. designara servidor que seja
diretamente subordinado para. no ambito do respectivo orgdo ou entidade, exercer as seguintes atribui¢des:

-~

[ - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagdo, de forma eficiente e adequada
aos objetivos deste Decreto;

II - monitorar a implementagdo do disposto neste Decreto e apresentar relatérios periddicos sobre o seu
cumprimento;

I - recomendar as medidas indispensaveis a implementagiio e ao aperfeicoamento das normas e
procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto neste Decreto; e
IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 26. Aplicam-se a municipalidade as normas gerais da Lei Federal n° 12.527. de 18 de novembro de
2011, que ndo tenham sido expressamente citadas neste Decreto, com as adaptagdes que se fizerem
necessarias.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.
Art. 28. Ficam revogadas as disposicdes com contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Teresina (P1), em 12 de dezembro de 2014.
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FIRMTNO DA SILVEIRA SOARES FILHO CHARLES CARVALHO CAMIL SILVEIRA
wPrefeito de Teresina Secretdrio Municipal de Governo




